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 السبورة  –الداتا شو  –الكمبٌوتر  الوسائل المستخدمة  الأهداف

  الجداولتنسٌق خطوات  أن ٌتعرف الطالب على  - معرفً

 الجداوللعملٌات تنسٌق والقدرة على التنفٌذ عملٌا  الطالب  ٌتقن أن  - مهاري

 الجداول وادارك اهمٌة ذلكتنسٌق لعملٌات أن ٌتحمس الطالب  - وجدانى

 الجداول/ تنسيق  عناصر الدرس       
  :إضافة حدود للجدول

 .الحدود الكاملة للجدولنقر على زر نثم  حدودر اختن خطوفً المجموعة  الصفحة الرئٌسٌةفً التبوٌب  -

 :تنسٌق نص الجدول

 نوع الخط و حجمه و لونه أو لون الخلفٌة...نختر   خطوفً المجموعة  الصفحة الرئٌسٌةفً التبوٌب  -

 :تحدٌد أبعاد موحدة لجمٌع الأعمدة و الأسطر

 سطر.أولا بتحدٌد جمٌع هذه الأعمدة أو جمٌع هذه الأنقوم لكً تتخذ الأعمدة نفس العرض و الأسطر نفس الارتفاع  -

 سحب.ننقر ونضع مؤشر الفأرة بٌن رأسً عمودٌن او سطرٌن ثم نثم  -

 تحدٌد عرض العمود حسب النص الذي ٌحتوٌه

 بالنقر مرتٌن على الحافة الٌمنى لرأس هذا العمود. -

 بتطبٌق نفس الأمر بالنسبة لارتفاع السطر. نقوم -

   تنسٌقنختر  خلاٌا المجموعة  ومن الصفحة الرئٌسٌةالتبوٌب  ، اخترهناك طرٌقة أخرى سهلة

 لجعل عرض العمود ٌأخذ نفس طول النص الذي ٌحتوٌه.: احتواء تلقائً لعرض العمود  - نقر على :نثم 

 : لجعل ارتفاع الأسطر ٌساوي ارتفاع النص الذي ٌحتوٌه.احتواء تلقائً لارتفاع الصف -                 

 تنسٌق كامل للجدول بشكل سرٌع

 نحدد الجدول المراد تنسٌقة تنسٌقا سرٌعا كاملا -

ونختييار أي تيييمٌم ميين  .التنسففٌق كجففدول زر ختيير ن أنمففاط وفييً المجموعيية  الصفففحة الرئٌسففٌةفييً التبوٌييب  -

 الجاهزة  والمنسقة لٌتم تطبٌقه على الجدول المحدد التيمٌمات

 ملاحظات هامة 

  بشكل آلً والترتٌب ٌكون فٌه خٌارات الفلترة أي جدول ٌتم تنسٌقه بهذه الطرٌقة 

 ( الفلترةFilter) :  مية معٌنية مين أحيد التً لاتحتوي على قٌ -من اليفوف-هً عملٌة إخفاء بعض المدخلات

 . البٌانات انواع

 الترتٌب (Sorting): البٌانيات المتعلقية فٌهيا، كيالأكبر  هً عملٌة اعادة ترتٌب اليفوف حسب أحد قٌم أنواع

 .للأيغر قٌمةً أو بالترتٌب الأبجدي

 ؟  قم بتطبٌق احد التنسٌقات الجاهزة من الاختٌار التنسٌق لجدول وقم بترتٌب الجدول ابجدٌا: س   التقويم :

    مشرف المادة        مدرس المادة
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