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 السبورة  –الداتا شو  –الكمبٌوتر  الوسائل المستخدمة  الأهداف

 وأنواعه   الشرطىالتنسٌق  أن ٌتعرف الطالب على  - معرفً

 عملٌا بالتمارٌنة على تنفٌذه روالقد الشرطىالتنسٌق الغرض من عملٌا  الطالب  ٌتقن أن  - مهاري

  وانواعه الشرطىالتنسٌق لعملٌات أن ٌتحمس الطالب  - وجدانى

 عناصر الدرس
 تعريف التهسيق الشرطي  

أحد أدوات ماٌكروسوفت اكسل المُمٌزة التً تعطٌنا إمكانٌة تصمٌم هو  Conditional Formatting  التنسٌق الشرطً

 البٌاناتوهو عبارة عن إشارات بألوان أو أٌقونات معٌنة تساعد على فهم ما تعنٌه  تقارٌر على مستوى عالٍ من الإحترافٌة،

 . فً لمحة

  أداة التهسيق الشرطيخطوات إستخدام. 

 حدد الخلٌة / الخلاٌا التً سٌتم تطبٌق التنسٌق الشرطً علٌهان .1
 حدد الشرط الذي سنستخدمه ن .2
 تحدٌد التنسٌق المراد إستخدامه/تنفٌذه .3

 :تطبيق التهسيق الشرطى على نطاق محدد- 

  ,Home انصفحت انرئٍسٍت ذثٕٚة يٍ   -1

  ,Conditional Formatting تنسٍك شرطً اضغظ ػهٗ اٚقَٕح -2

 Highlight لىاعذ تمٍٍز انخلاٌا“ صرظٓز ايايك قائًح, اجؼم يؤشز انفأرج نذٚك ػهٗ أل خٛار -3

Cells Rules” ( ,)ّٛلاحاجح نهضغظ ػه 

 Greater… …أكبر من“صٛظٓز نك قائًح فزػٛح اخزٖ, اخرز )اضغظ( ػهٗ أٔل خٛار فٛٓا  -4

Than“  

أٔ انرُضٛق انذ٘ ذزٚذ  ٔالاصراٚمُّ انقًٛح انًزاد انقٛاس تُاءاً ػهٛٓا صٛظٓز نك يزتغ حٕار نرخرار ي -5

  (ذطثٛقّ )فٙ حال ذحققد انقًٛح انًطهٕب ذُضٛقٓا

 .مىافكاضغظ  -6

 

 أنواع التهسيق الشرطي: 

 ٌىجذ ثلاثت أنىاع نهتنسٍك انشرطً        

 :انًًٛزجٔكم َٕع ٚرفزع إنٗ خٛاراخ فزػٛح أخزٖ ٔانذ٘ ٚؼذ جْٕز أًْٛح ْذِ الأداج 

 الأنواع الرئٌسٌة للتنسٌق الشرطً  .1

كم ياػهٗ  .شروط وتنسٍماث جاهزة من اكسمذُضٛق انخلاٚا تاصرخذاو  اننىع الأول

الإصهٕب( ْٕ )انًضرخذو ْٕ أٌ ٚخرار انشزط ٔانرُضٛق انًُاصثٍٛ نّ. ٚؼرثز ْذا انُٕع 

انًذكٕر أػلاِ ذى تاصرخذاو الأصٓم نهرطثٛق يٍ قثم حذٚثٙ انؼٓذ تٓذِ انرقُٛح. انًثال 

 .ْذا الإصهٕب



 Color) مقاٌٌس الألوان ,(Data Bars) أشرطة البٌانات ٌقوم على تنسٌق الخلاٌا المطلوبة باستخدام اننىع انثانً .2
Scales) ومجموعة الأٌقونات (Icon Sets).  إذا كانت هذه المرة الأولى التً تسمع بها عن هذا النوع من أنواع

 .طً، فلا تقلق لأننا سنمر علٌه لاحقاً بتفصٌل كافٍ بإذن اللهالتنسٌق الشر

تكتبه أنت كمستخدم )وكأنك تكتب معادلة أو دالة( وكذلك فإنه ٌتٌح  Rule شرطفهو التنسٌق باستخدام  ,اننىع انثانث .3

ٌّة فً تطبٌق التنسٌق المناسب لك كمستخدم. قد تعتبر أن الإسلوب الأخٌر هو الأشمل ل كن فً لك مطلق الحر
بعضها  الحقٌقة، لكلٍّ وظٌفته المناسبة لك كمستخدم وقد ٌكون الأصح هو اعتبار أن هذه الأسالٌب متكاملة مع

 .البعض

 

 الخلايا التي فيها تهسيق شرطي كيفية اكتشاف: 

 حذٌذ انخلاٌا انتً تم تطبٍك انتنسٍك انشرطً عهٍها فً أي ورلت عمم, ٌمكن تطبٍك أي من بت انرغبت تفً حان             

 :رق انتانٍتانط              

 : انطرٌمت الأونى 

)أٔ انزأٚح  حال كُد ذضرخذو ٔاجٓح ػزتٛح فٙ Home انصفحت انرئٍسٍتيٍ انزأٚح انؼهٛا انٛضزٖ يٍ ذثٕٚة  -1

 , Find  &Select بحث وتحذٌذ(, صرجذ اٚقَٕح اَجهٛزٚحانؼهٛا انًُٛٗ فٙ حال كُد ذضرخذو ٔاجٓح 

نٛقٕو اكضم ترحذٚذ جًٛغ انخلاٚا انرٙ ذحٕ٘ ذُضٛق شزطٙ  Conditional Formattingتنسٍك شرطً  اخرز -2

 فٙ ٔرقح انؼًم انرٙ ذؼًم ػهٛٓا.

 

  انطرٌمت انثانٍت 

 ٔانذ٘ ًٚكٍ انٕصٕل إنّٛ تأكثز يٍ انطزٚقح,” Go To Specialانتمال إنى خاص “يٍ خلال يزتغ حٕار  -

o  اخرٛار  –يٍ َافذج تحث ٔذحذٚذ انضاتقحGo to  -  ثىSpecial –  ٔأGo To Special يثاشزج 

o  ٗانضغظ ػهF5  ثىSpecial 

o  ٗانضغظ ػهٗ يفراحGtrl+G  ثىSpecial 

 

  انطرٌمت انثانثت 

” Conditional Formatting Rules Managerادارة لىاعذ انتنسٍك انشرطً “تاصرخذاو يزتغ حٕار  -

. لاذُش أٌ ذحذد Homeانصفحت انرئٍسٍت ٔانذ٘ ًٚكٍ انٕصٕل إنّٛ يٍ اٚقَٕح انرُضٛق انشزطٙ فٙ ذثٕٚة 

 يجال انثحث ٔرقح انؼًم كايهحً )أٔ فٙ يجال يحذد(

 

 :حذف التهسيق الشرطي 

 فٙ حال قزرخ حذف انرُضٛق انشزطٙ انًطثق فٙ يجال يا أٔ كايم ٔرقح انؼًم انرٙ ذؼًم ػهٛٓا, اذثغ ياٚهٙ:

ٔيُٓا اخرز ياُٚاصثك ” Clear Rulesمسح انمىاعذ “, اخرز انصفحت انرئٍسٍتيٍ اٚقَٕح ذُضٛق شزطٙ فٙ ذثٕٚة  –

مسح انمىاعذ من انىرلت بأكمهها أٔ  Clear Rules from Selected Cellsمسح انمىاعذ من انخلاٌا انمحذدة )يثلاً 

Clear Rules from Entire Sheet) 

 

 مستخدما احدى طرق التنسٌق الشرطً المختلفة ؟ C3بتطبٌق التنسٌق الشرطى على العمود قم :  1س :التقويم 

 ملفك الحالً ؟كٌف ٌمكنك عملٌا التعرف على الاماكن الخاضعة للتنسٌق الشرطً فى :  2س   
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