
 

 

 File Explorerمستكشف الملفات 

 File Explorerطريقة فتح مستكف الملفات  

  File Explorerثم نختارمنها الامر  Startنفتح قائمة ابدأ   Startمن قائمة ابدأ  -1

 

فتفتح نافذة   File Explorerنختار ايقونة مستكشف الملفات  Taskbarمن شريط المهام  -2

 و تظهر كالتالى File Explorerمستكشف الملفات 

 

 Creating a New Folderانشاء مجلد جديد    

فتظهر ايقونة المجلد  New Folderومنها نختار الامر  Newنختار مجموعة   Homeمن قائمة  -1

 الجديد جاهزة لكتابة اسم المجلد الجديد المراد انشاؤه

 



 

 

فتظهر قائمة  Newكليك يمين فى اى مكان خالى فى النافذة ثم نختار من القائمة التى تظهر الامر  -2

 مرادال الجديد المجلد اسم لكتابة جاهزة الجديد المجلد ايقونة فتظهر  Folderفرعية نختار منها الامر 

 انشاؤه
 

 

 Renaming a File or Folderتغيير اسم مجلد او ملف  

نقف على الملف او المجلد المراد تغيير اسمه ثم نضغط زر الماوس الايم ثم نختار من القائمة التى  -1

 ثم نبدأ فى كتابة الاسم الجديد للملف او المجلد Renameتظهر الامر 

نضغط على الملف او المجلد المراد تغيير اسمه بزر الماوس الايسر لاختياره ثم ننتظر برهة ثم نضغط  -2

بزر الماوس الايسر ضغطه اخرى فنجد ان اسم الملف او المجلد قد تم تعليمه فنبدأ فى كتابة الاسم 

 فارغ فى النافذةاو نضغط فى اى مكان  Enterالجديد و عند الانتهاء من كتابة الاسم الجديد نضغط 

 Deleting a File or Folderحذف ملف او مجلد 

المراد حذفه ثم نضغط زر الماوس الايمن فتظهر قائمة نختار منها الامر  او المجلد نختار الملف -1

Delete  فيظهر مربع حوارى نضغط علىOk فيتم حذف الملف او المجلد 

 مربع فيظهرمن لوحة المفاتيح  Deleteاح نختار الملف او المجلد المراد حذفه ثم نضغط على مفت -2

 المجلد او الملف حذف فيتم Ok على نضغط حوارى

 Copying  Files and Foldersنسخ ملف او مجلد 

نضغط بزر الماوس الايمن على الملف او المجلد المراد نسخه ثم نختار من القائمة التى تظهر  -1

ثم نذهب الى المكان المراد نسخ الملف به ثم نضغط فى مكان خالى بزر الماوس  Copyالامر 

 فيتم نسخ الملف .Pasteالايمن ثم نختار من القائمة التى تظهر الامر 

نضغط على الملف او المجلد المراد نسخه لاختياره ثم  File Explorerمن نافذة مستكشف الملفات  -2

نسخ ثم ننتقل  Copyو منها نختار الامر  Clipboardنختار مجموعة الحافظة   Homeمن قائمة 

 Pasteالى المكان المراد نسخ الملف او المجلد به ثم نختار من نفس القائمة و المجموعة الامر 

 Moving Files and Folders مجلد او ملف نقل

ثم نختار من القائمة التى تظهر الامر  نضغط بزر الماوس الايمن على الملف او المجلد المراد نقله -1

Cut  ثم نذهب الى المكان المراد نقل الملف اليه ثم نضغط فى مكان خالى بزر الماوس الايمن ثم

 فيتم نقل الملف .Pasteنختار من القائمة التى تظهر الامر 

ختياره ثم لا نقلهنضغط على الملف او المجلد المراد  File Explorerمن نافذة مستكشف الملفات  -2

ثم ننتقل  قص Cutو منها نختار الامر  Clipboardنختار مجموعة الحافظة   Homeمن قائمة 

 Pasteثم نختار من نفس القائمة و المجموعة الامر  اليهالملف او المجلد  نقل الى المكان المراد 


