
 الاسبوع الثالث

 تابع سطح المكتب

و سوف نتعرف الان على فائدة كل منها فتها الى سطج المكتب اساسية يتم اضا قوناتيا او رموز عرفنا فى الدرس السابق ان هناك 

 على حده

1- This Pc  

و التى يمكن من خلالها الوصول  This Pcمبيوتر على نافذة بعنون كتقوم بفتح مستعرض اليقونة عند النقر المزدوج على هذة الا

و   الاجهزة الاخرى المتصلة بالكمبيوترو و الماسحات الضوئية  و الطابعاتميرات او التعامل مع محركات الاقراص الثابتة و الك

 هى تتكون من التالى

 

 

2- Documents مجلد الملفات الشخصية 

 يختوى سطح المكتب على ايقونة تسمى مجلد الملفات 

 و التى تسمى باسم جهاز الكمبيوتر و الذى الشخصية

 ون كالتالىنقوم بتسجيله عند تثبيت نظام الوندوز على الجهاز و يحتوى هذا المجلد بدوره على ملفات خاصة بالمستخدم و تك

 
 وبها تجد جهات الاتصال التى تتعامل معها -: Contactsجهات الاتصال  - أ

 و منها يمكن استعراض ملفات سطح المكتب الموجودة لديك -: Desktopسطح المكتب   - ب

 

 



و جداول  النصية لفاتو منها يتم فتح مكتبة " المستندات " حيث يمكن الوصول الى الم -: Documentsالمستندات   -ج

 البيانات و العروض التقديمية و غيرها من انواع المستندات الاخرى و فتحها

 الوصول الى الملفات التى قمت بتحميلها من الانترنت بواسطة المتصفحو منها يمكن  -: Downloadsالتنزيلات  -د

ها بواسطة متصفح الانترنت منها يمكن الوصول الى المواقع المفضلة لديك و التى قمت بحفظ -: Favoritesالمفضلات  -هـ

 راكسبلو

 Linkان تظهر فى شريط المهام من خلال اضافة رابط  يمكن من خلالها وضع الروابط التى تريد -: Links روابط ال -و

 ديك و تشغيلهاالفيديو ل تحيث يمكن الوصول الى ملفا لديك ومنها يمكن فتح مكتبة الافلام  -: Videosالفيديو  -ن

 الصوتية و تشغيلهاالملفات الموسيق و حيث يمكن الوصول الى  مكتبة الموسيقى فتحو منها يمكن  -: Musicالموسيقى  -ى

مجلد التخزين السحابى و يعامل معاملة مجلد عادى على حاسوبك و لكنه فى الاصل  -: OneDriveالتخزين السحابى  -ز

 لتخزينية على الانترنتجميع مكوناته موجودة على مساحتك ا

و الرسومات  تملفا والرقمية الصور مكتبة الصور حيث يمكنك الوصول الى ومنها يمكنك فتح  -: Pictureالصور  -ل

 عرضها

 ومنها يمكن الوصول الى الالعاب المحفوظة على الكمبيوتر -: Saved Gamesالالعاب  -ك

 قبلتجد بها ملفات عمليات البحث التى قمت بها من Searches  :البحث  -ز

 

 Recycle Binسلة المحذوفات  -3

 عندما نقوم بحذف ملف او مجلد فأنه لايتم حذفه 

 الىاولا نهائيا فى الحقيقة و لكنه يذهب 

 وهذا مفيد فى حالة  سلة المحذوفات 

 فيمكنك استعادته احتياجك الى الملف مرة اخرى

 تفريغ سلة المحذوفات

 Empty Recycle Bin الامرمن شريط القوائم ثم نختار منها  Mangeالقائمة  نختارنقوم بفتح سلة المحذوفات ثم  -1

 Empty Recycle Binصرة كليك يمين على سلة المحذوفات ثم نختار من القائمة المخت -2

 حذف ملف نهائيا من سلة المحذوفات

 Deleteثم نختار من القائمة المختصرة الامر الملف المراد حذفه نهائيا  كليك يمين علىثم  نقوم بفتح سلة المحذوفات -1

 استعادة ملف تم حذفه من سلة المحذوفات

من شريط  Mangeالقائمة  ط على الملف المطلوب استرجاعه لاظهاره ثم نختارغنقوم بفتح سلة المحذوفات ثم نض -1

   Restore the selected itemالامر القوائم ثم نختار منها 

 Restoreالامر  صرةثم نختار من القائمة المختعلى الملف المطلوب استعادته  كليك يمين على -2

 محذوفاتاستعادة جميع الملفات الموجودة بسلة ال

   Restore all itemالامر من شريط القوائم ثم نختار منها  Mangeالقائمة  نختارنقوم بفتح سلة المحذوفات ثم  -1

 

 Control Panelلوحة التحكم   -3

 التالىكلتغيير اعدادات الويندوز يمكن استخدام لوحة التحكم 

 System and Securityالنظام و الامان  -1

 Network and Internetالانترنت و الشبكات  -2

 Hardwar and Soundالصوت و المكونات الاخرى  -3

 Programsالبرامج  -4

 User Accounts and Family Safetyتخدم و نظم حماية العائلة حسابات المس -5

 Appearance and Personalizationتخصيص المظهر  -6

 Clock , Language ,and Regionالتوقيت و اللغة و المنطقة الزمنية  -7

 Ease Of Accessالوصول السهل  -8

 

 Network  الشبكة -4

 الشبكة الخاصة بالانترنت ادات دتستخدم للتحكم فى اع

 

 


