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 السبورة  –الداتا شو  –الكمبيوتر  الوسائل المستخدمة  الأهداف

 أنواعه و التلقائي  التنسيق أن يتعرف الطالب على  - معرفً

 عمليا بالتمارينوالقدة على تنفيذه التنسيق التلقائي الغرض من عمليا  الطالب  يتقن أن  - مهاري

  سيق التلقائي وانواعهالتنلعمليات أن يتحمس الطالب  - وجدانى

 عناصر الدرس
 أنواع التنسيق التلقائي :- 

 

 تُسيق تهقائي نهجذاول -2  تُسيق تهقائي عاو اثُاء انكتابة -1

  تنسيق تلقائي أثناء الكتابة : -1
تيتكدد هتشددع يووه لا ت اطدداله لا لاكسددت وهته لاشدد طهتهتثدداه لات صددالهتهه عدداه لاعاتددالهت لا تددت هتط يدداه تهتيييدد ههيقصددبه ددوه

ه."اءه لاكتا و لات تيبه"تنسياهتلقائيه ثنهعاتو يقافهأتهتشيياهىذهه لاخاصيةهضت ه
 "  جنسيق جلقبئي أثنبء الكحببة ايقبف / جشغيل خبصية "  1-1

 

  لاكتا ةهأثناءتنسياهتلقائيهه--هخيا  له لاتصحيحه لاتلقائيه--هتبقياه–هخيا  له–تلفه -1
، حدد المربعات الخاصة بالتنسيق التمقائي الذي تريد تنسيق تمقائي أثناء الكتابة في علامة التبويب -2

 وىذه المربعات توضيحيا عمى النحو التالى : استخدامو

a. استبذال يحذدات :    برجببطبت جشعبيهالشبكه ب مسبرات انحرنث و Url عُاويٍ انبريذ يسارات انشبكات وو

 .تباطات تشعبيّارالانكتروَي ب

b. عُدذ ادادال بياَدات ادي اسد م او اندي داَد  ددذول :   اعيمه  دهيمه   مي دمهو جضميي  صمف ف و Excel،  يدتى

ادادال بياَدات ، وB و A دذول ادي انعًدىديٍ تضًيُها انبياَات انجذيذِ. عهي سبيم انًثال، ارا كاٌ نذيكتىسيعّ ن

 .جزء يٍ انجذولك C نعًىدتُسيق اب سيقىو تهقائيا C ،Excel اي انعًىد

c. تطبيق صيغّ عهي دًيع انخلايا اي عًىد دذول:  نشبء اعيه  مسس بهجعبئه الصيغ  ي الجهاو  لا Excel. 

 تنسيق تلقائي للجداول -1
سددي ههناددتحه ددالاتق هعلدد هStylesتدد ه لاءدد ءه لاخددااه  نتدداطههت تيددبه لاصدداحةه لا ئيسسدديةتدد هثدد هه–هننشططا الوططدوح ونحططدده
تنختدا هأ هتنسدياهتد ه لاتنسديقاله لاءداى بهلاتط يقيداهعلد ه لاءدبتاهنادتحهه–هFormat as tableه ختيدا ه لاتنسدياهكءدبتا

تدد ه لاتنسدديقاله لاتلقائيددةهنحددببه لاءددبتاهلات يددبهه– عددبهذلادد ه لاتحددببهتلقائيدداهتددنه تكانيددةه لاتعددبياهندد هىددذهه لاتنسدديقاله لاتلقائيددةه
 لاحب ثهتاىتهقبهيكت هت هتييي  لهت هىذ ه لات تيبهتن غبهن هتط يقوهت تيبهتصتي ه ث هنخت لاتنساهتلقئياه

 ؟ قم بايقاف استبدال عناوين الانترنت التى قد تكتب اثناء العمل بارتباطات تشعبية:  1س :التقويم 

 ؟ الجاهزةاحدى الجداول وطبق عليه احد التصميمات التلقائية قم بتحديد :  2س   
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