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 السبورة  –شو الداتا  –الكمبٌوتر  الوسائل المستخدمة  الأهداف

 البرنامج  (وأهداف  –وطرق فتحه   -برنامج الجداول الالكترونٌة )  ٌتعرف الطالب على أن  - معرفً

 الطالب البرنامج للعمل علٌهوٌفتح ل م  ٌح  أن  –لغرض من البرنامج ومتى ٌستخدم أن ٌحدد الطالب ا - مهاري

 أن ٌتحمس الطالب وٌبدى اهتماما ببرنامج الجداول الحسابٌة وٌتفاعل معه  - وجدانى
 

 عناصر الدرس

  ما هو برنامج الجداول الالكترونٌةExcel 

هو أحد برامج الجداول الإلٌكترونٌه ) الحسابٌه( التً تسمح للمستخدم بإنشاء دفتر ٌستخدم فً إدخال البٌانات والمعلومات 

  و ٌعتبر من أكثر البرامج استخداماً على مستوى العالم حفظها فً ملفاتلٌتم 
 

  0202طرق فتح برنامج اكسل 

 Start – Programs – Microsoft office – Microsoft office 2010الطرٌقة الأولى :  -

 Excelمن لوحة المفاتٌح ثم نكتب كلمة  win+Rنضغط على مفتاحى الطرٌقة الثانٌة :  -

  على اي منهمرمزه ان ظهر أو من قائمة ابدأ  الطرٌقة الثالثة : من سطح المكتب  -
 

 مكونات شاشة إكسلExcel:-Ms  

 .شرٌط العنوان -1

 شرٌط الوصول السرٌع -2

 .شرٌط القوائم -3

 . الأدواتأشرطة  -4

 .شرٌط الصٌغة -5

 .عناوٌن الأعمدة -6

 .عناوٌن الصفوف -7

 .الخلاٌا -8

 .شرٌط الحالة -9

  أهداف البرنامج 

 Tables إنشاء الجداول الحسابٌة -1

 Formulas إجراء المعادلات على الجداول الحسابٌة -2

 Chartsتمثٌل الأرقام و البٌانات على شكل رسومات بٌانٌة -3

 .وبالتالً الحصول على نظام معلومات Database الاستفادة من الجداول على شكل قاعدة بٌانات -4

 ٌم :ـــــــالتقو 

  ذكر طرق فتحه المختلفه ؟مع  – 0202قم بفتح برنامج الاكسل 

 اف برنامج اكسل بصفة عامة ؟اذكر أهد 
 

 مدٌر المدرسة     مشرف المادة    مدرس المادة

م الفنى الزراعًاشراف م / حسناء بدٌع الموجه العام تحت  –اعداد أ / نصر صلاح موجة الحاسب الآلً   بمحافظة الدقهلٌة للتعلٌ
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