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 السبورة –الداتا شو  –الكمبٌوتر  الوسائل المستخدمة  الأهداف

 WordPadالدفتر أن ٌتعرف الطالب على  - معرفً

 به انشاء ملفاتو  WordPadالدفتر برنامج فتح على  قادراٌصبح الطالب أن  - مهاري

 انشاء المستندات النصٌة فً WordPadالدفتر بخصائص واهمٌة أن ٌتحمس الطالب وٌبدى اهتماما  - وجدانى
 

 ( WordPad الدفتر)  عناصر الدرس
، ٌمكن (المفكرة)هو برنامج تحرٌر نصوص ٌمكنك استخدامه لإنشاء مستندات وتحرٌرها. على خلاف  الدفتر

احتواء مستندات 'الدفتر' على نصوص منسقة ورسومات، كما ٌمكن الارتباط بكائنات أو تضمٌنها، مثل الصور أو 
 . المستندات الأخرى

 

  الدفتر فتحWordPad 

 .All appsعلى بالضغط م وقثم نبفتح قائمة البداٌة  نقوم .1

 كل برامج الملحقات. لناظهر ٌبالضغط علٌه ل نقوم Windows Accessoriesمجلد  نختار .2

  لفتحه WordPadالدفتر نختار اسم البرنامج  .3
 

  الدفتر طرٌقة أخرى لفتحWord pad   

 من شرٌط المهام نختر اداة وعلامة البحث  .1
 : سٌفتح برنامج الدفتر  worpadٌظهر مستطٌل صغٌر نكتب فٌه اسم البرنامج مباشرة لٌفتح لنا  .2

 إنشاء المستندات وفتحها وحفظها :- 

   بأي من الطرق السابقةالدفتر'  فتح 'ن .1

 :ستخدم الأوامر الآتٌة لإنشاء المستندات أو فتحها أو حفظهان .2

 القيام بهذا الإجراء  هن أجل 

 .، ثم انقز فوق جديدالقائمة الدفتزانقز فوق سر  إنشاء مستند جديد

 .، ثم انقز فوق فتحانقز فوق سر القائمة الدفتز فتح مستند

 .، ثم انقز فوق حفظانقز فوق سر القائمة الدفتز حفظ المستند

حفظ المستند باسم أو تنسيك 

 جديدين

الذي تزيد ، ثم أشز إلى حفظ باسم، ثم انقز فوق التنسيك انقز فوق سر القائمة الدفتز

 .حفظ المستند به

 ملاحظة 

  Word (docx.)‎ ومستندات (.rtf) وملفات النص المنسق (txt.) ٌمكن استخدام 'الدفتر' لفتح المستندات النصٌة

ٌتم فتح المستندات ذات التنسٌق المختلف كمستندات نص عادي وقد لا  .OpenDocument Text (odt.)‎ ومستندات 

 تظهر كما هو متوقع

 ؟واكتب بياناتك الاساسية واحفظها باسوك على سطح الوكتب   WordPadبرناهج الدفتر قن بفتح : س    :م ـــــــالتقوي* 
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